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Guia paso a paso del proceso de centralizacion

Esta guia explica paso a paso como realizar correctamente el proceso de centralizacion del

programa de remuneraciones hacia el programa de contabilidad

Nota: Para realizar este proceso debe contar con la version mas reciente del programa de
remuneraciones y contabilidad para que no exista inconvenientes de incompatibilidad de

archivos.

1- Inicialmente con el programa de remuneraciones abierto, nos dirigimos hacia

archivos, y seleccionamos cuentas.

Archives  Movimientos  Informes  Empre

Personal

Haberes y Descuentos
Afp

Isapre

Seccian

Cuentas «

Salir Ctrl+5

2- Se desplegard la siguiente pestafia, donde debemos agregar las cuentas, para

agregarlas debe seleccionar agregar
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® @ Maestro de Cuentas X
/| |M* Cuenta Mombre |D.-"H |
o PSR A TIasn I
ul_|100 DEP ACUM HERRAMIENTAS
:'H:I'I DEP ACUM MaQUINARLA LEASING
| 102 FUT
| [103 IMFUESTO ESPECIFICO
105 TELEFOMO
108 LUZ
|10 AGLA
| |108 GaASTOS OFICIMA
109 MAMTEMCION WEHICULO
[ ] CLIENTES
_|11a MOVILIZACION % COLACIOMN
12 FOMDO CESAMNTIA
113 FLETES

» 5 Agregar | 7 Mn:u:lifin::ar| L Eliminar | @mpnrtar | | Lemar

-

M* Cuenta |N-:um|:ure |D.-"H |
t'll:l DEPOSITOS & PLAZD I
a @ Ingreso Cuentas »
_'||:|

10 M° Cuenta |

10
_'IEI M ambre |
T11n Cta. vaal...

b E-| (* Debe " Haber
_1D.
. ::: " dceptar | ¥ Cancelar |

Debe ingresar el numero de la cuenta junto con el nombre y seleccionar una de las

opciones mostradas en el ejemplo.

3- Luego de haber ingresado las cuentas, nos dirigimos hacia archivos y seleccionamos

haberes y descuentos
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9 Sistema de Remuneraciones Professional

Archives  Movimientos  Informes  Empre

Personal

Haberes y Descuentos «

Afp
lsapre
Seccion

Cuentas

Salir Ctrl+5

4- En pantalla vera lo siguiente y seleccionamos Cuentas del sistema.

Haberes y Descuentos

5 Agregar | 7 Mu:udifiu:ar| § | Eliminar | B mprimir | lﬁ_]ﬁalir

M* Cuenta |Cod. L.E.

Cadigo |N|:|ml:|re |Ti|:u:|
4

03
10
12
14
15
16
17
18
19
22
23
24
25

Fijo para el Periodo v Prop. Diaz Trab. [ % del Sueldo [ il Ctaz. del Sizterna -

5- Al seleccionar esa opcion desplegara lo siguiente, donde debe asignar los nimeros
de cuenta a cada casilla correspondiente. Toda casilla debe estar asociada al nimero

de cuenta independiente de si se ocupe 0 no.
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o Cuentas del Sistema &
sueLon (A - HORAS EXTRAS - ]
GRATIFICACION - ATRASOS -
CARGAS FAMILISRES - SEMANA CORRIDA M
LICEMCIA - SOBREGIRD MES AMTERIOR -
INASISTENCIA - MOWILIZACION -
PRESTAMO - COLACION -
AFP. - ANTICIPOS -
APY. - TR&BAJD PESADD (Empleadar) -
SALUD - SEG.CESANTIARporte Empleada) -
ADICIONAL SALUD - SEG. CESANTIA[Empleadar) | = | |
IMPUESTO - sis. | B v
AHORRO YOLUNTARIO &FP - MUTUAL | =l | =
TRABAJD PESADD - APORTE INDEM. SUSTITUTIVA | = | -
« Aceptar | x Cancelar | ﬂ Agregar Cuentas 3
0 Maestro d

100
1M
102
103
105
106
107
108
109
1

110
112
13

También debe asignar los nimeros de cuentas a las AFP e ISAPRES, esto lo
encuentra en archivos, y se desplegara el ment donde encontrara el ingreso de AFP

e ISAPRES.
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Archivos

Persanal

Maovimientos

Informes  Empre:

Haberes y Descuentos

=

Seccion

Cuentas

Salir

@ »ro:

1.5 Aagregar | i Mu:u:lifin::ar| @! Elirnirar ]

Céd. | Mambre |
P01 PLANVITAL
|0z HepiTAT

Doble click =

LA
IE
=]
2]

m

Lo

5 Agregar | Al Mgdificar| § | Eliminar |

Ctrl+5

|| Cermrar

Cddign |01

Cotiza. Oblig. + Comisidn | 11.16
Seq. Invalidez y Sobrew. 1.38

Cod. PreviRed |23 ‘!

Cuentaz de centralizacidn

para AFF l_ ﬂ
para Seq. Cezantia I_ ﬂ

\/' Aceptar

x Salir |

| Cemar

Codigo | Nomb

m BANMEDICA

|»

Cédigo |I]1

.,/ Arceptar
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6- Ya una vez realizado eso nos dirigimos hacia informes y seleccionamos la opcion

centralizacion
ATarmes r_mpresas FENCQao Herramientas Up(

Liguidaciones de sueldo

Planillas »

Libro de Remuneraciones

Contrato

Finiguito

Desglose monedas, billetes y cheques

Lista de Bancos a Depositar

MNémina para Bancos »

Empleados con Sequro de Cesantia

Empleados con APV,

Certificado de Renta Trabajadores
Declaracidn Anual Rentas 5.11, F./1887

Crear Archive para el formulario 1887
Gratificacion Anual 30 %

Graficar gastos Centros de Costos

Graficar Imposiciones en AFPs

Comprobantes de Feriade

Impresian de Cheques

Cuadratura Mensual
Centralizacién

Reporte Tributario

Devolucion 3% Solidario
7- Una vez seleccionado, nos mostrara lo siguiente, donde le daremos clic a exportar

@ Centralizacién x

Lizkar

" Haberez " Descuentoz ﬁ“

8- ~ fceptar | o Exportar |h:-:u:el | x Ear‘u:elar|

8-Luego de darle clic, se desplegaré 2 opciones, donde seleccionaremos crear archivo

para exportarlo a contabilidad.

Crear comprobante directo en Contabilidad |

H Crear archivo para exportarlo a Contabilidad -

9- Seleccionamos aceptar en las opciones que se nos muestren en pantalla.
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El Sistema generara un archivo que puede serimportado

l % desde el Programa Contabilidad Professional de Dharma
Usaha
Asegurese de haber ingresado los nimeros correlativos de
las cuentas antes de continuar

WI Cancelar

10- Debemos guardar el archivo en el escritorio, sin cambiar el nombre.

@ Guardar come *

Guardar en: |- ﬂ H £ B

11- Una vez guardado en el escritorio, cerramos el programa de sueldos y abrimos el

programa de contabilidad

12- Estando dentro del programa de contabilidad, seleccionamos movimientos y le

damos clic a movimientos contables, fijese en el afio y mes que abrira.

Movimientos  Informes  Empresas  In

Movimientos Contables - |

Correccion Monetaria

Tabla de Reajustes

13-Debera crear un comprobante afiadiendo el tipo, el numero y el dia.

Comprobantes Contables... n
Enero

Tipo ll_ Mo, |1 Dia|5_

Comprobante Contable. .
f¢ Mommal ¢ IFRS O Mixto

Tipo |Mro. Dia
4
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14- Abierto el comprobante, seleccione la opcién importar archivo.

Ingreso de Comprobante Contable N®: 1 Enero / 2025 *

Corr.|Tip0 Doc|NL]mer0 Glosa Debe Haber

L

<Ins>=Nueveo |<Enter>=Edite|<Supr> =Elimin |<F10> =Imprim

& Uno ¢ Todos Totales$ | 0 | 0
implificada
Excel
Asignar a | j 4@
Agregar +“| Editar /| Eliminar !:J| Imprimir compr... J.| Cerrar | )

15- El archivo debemos buscarlo en escritorio donde fue guardado previamente y le da

aceptar, verificando la coincidencia de empresas

Abrir X
@

Buscar en: |‘Escritl:|ril:| ﬂ &= % Ed~
CRISTI

m— MaouseWithoutBarders

RemuEmp001122024. £t

Documento de texto |
873 bytes

Tipo: Documento de texto
Nombre:  |RemuEmp001122024 e Tamaiio: 873 bytes

Fecha de modificacion: 09/04,/2025 9:29

Tipa: |;'1'-.rchi'n.-'|:| de Texto " tet) ;] Cancelar

Ya con el procedimiento indicado en esta guia podra ver correctamente la centralizacion

en su sistema de contabilidad y listo para su uso.



